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ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEK
(ASZF)

Ervényes 2018. 08. 01-t5.

Jelen ASZF A Megbizé és a Megbizott kozott létrejott szerzodés elengedhetetlen részét

képezi.

Feladata, hogy a Szerzédésben rogzitett feladatokat részletesen ismertesse, a

szolgaltatasokra magyarazatot adjon, valamint a Megbizasi szerzédésben nem rogzitett
egyéb feltételeket a felekkel megismertesse.

Megbizott viallalja, hogy a mindenkori ASZF a honlapon elérhetd, és szerzodés kotés
elott a Megbizo részére megismerheto.

1.1.

1.2.
1.3.
14.
1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

1. KONYVELESI TEVEKENYSEG

A Megbizott tevékenységét a 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (Sztv.) - szamviteli
szolgaltatasokrol szolo - aktudlis fejezete alapjan végzi. A szolgaltatas elvégzése
soran figyelembe veszi az érvényben 1évé adoétorvények ¢és egyéb jogszabalyok
eldirasait. Egyéni vallalkozo, egyéb szervezet részére végzett szolgaltatds az adott
vallalkozasra, szervezetre vonatkozé jogszabalyok alapjan torténik.

A konyvelési tevékenység részletezése az alabbi pontokban keriil feltiintetésre:

A befektetett eszk6z6k folyamatos analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.

A készletek — Megbizd szamviteli politikdjaban eldirt modon torténd - fokonyvi
konyvelése a Megbiz6 analitikus nyilvantartasai, illetve adott iddpontra vonatkozo
leltarak, és feladasok alapjan.

A kovetelések, az értékpapirok, a pénzeszkozok, a sajat toke, a kotelezettségek és az
iddbeli elhatarolasok folyamatos fokdnyvi nyilvantartésa.

A koltség (raforditas) és a bevételi szamlak folyamatos vezetése.

El6irt analitikus nyilvantartasok koziil a f6konyvi rendszerhez tartozo, annak szerves
részét képezd analitikdk vezetése.

A szerz6dés aldirasat kovetden a szerzOdés megsziinéséig keletkezett - a Megbizott
rendelkezésére bocsatott - bizonylatok, dokumentumok alapjan kell a konyvelést
elvégezni

Az éves zarasi feladatok hataridében torténd elvégzése. Sziikség esetén évkozi
beszamolod (kdzbensd mérleg) készitése a Megbiz6 igénye alapjan.

1.10. A jogszabalyokra épiild, - az addzassal kapcsolatos torvényekben el6irt - adat

bejelentési  kotelezettségek teljesitése. Az adatok bejelentése kizardlag a
rendelkezésre bocsatott iratok, dokumentumok alapjan, illetve a Megbizo irdsbeli
nyilatkozata alapjan végezheto el.

Az addbevallasok idObeni Osszedllitdsa €s bekiildése, melyek kizardlag a konyvelés
adataira épiilnek. Egyéb addzassal kapcsolatos teenddk, melyek a gazdalkodasi
folyamatb6l adodo tevékenységre épiilnek, a Megbizd feladatait képezi (IFA,
Kornyezetvédelmi termékdij....stb.)
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1.11. Iddszakonkénti informécios anyagok Osszeallitdsa, kiaddsa az adodjellegli
jogszabalyvaltozasokrol, illetve azokrdl a jogszabalyvaltozasokrdl, melyek a Megbizo
szakmai jellegli feladatain kiviili - gazdasagi dontéshozatalat segithetik.

1.12. A Megrendeld gazdasagi életével kapcsolatos folyamatok tdmogatdsa
figyelemfelhivasok, konzultaciok és irasos anyagok segitésével — abban az esetben,
ha erre a Megrendel6 igényt tart

1.13. Szabalyzatok elkészitése, kiilonods tekintettel a Sztv. altal kotelezéen eldirt
szabalyzatokra. Egyéb belsd szabalyzatok elkészitése a Megbizé menedzsmentjének a
feladta. Ez kiilon szolgaltatas keretében igényelhetd.

2. BERSZAMFEJTES, MUNKAUGY

2.1. A Megbizo 4altal a bérek ¢és egyéb juttatasok utdn fizetendd adok és bérrel
kapcsolatos jarulékok megallapitasa, ezeknek a kotelezettségeknek a pénziigyi
teljesitéséhez sziikséges informaciok megadasa.

2.2. Az egyénekre és a Megbizéra vonatkozdé munkaiigyi és bériigyi nyilvantartasok
vezetése.

2.3. A belépd dolgozok bérszamfejtési rendszerbe vald felvétele, az el6z6 munkaltatotol
megkapott adatok nyilvantartasba vétele.

2.4. Kilép6 dolgozdk esetén a kilépésnél sziikséges béres €s munkaiigyi dokumentumok
kiallitasa és a Megbizonak val6 tovabbitésa.

2.5. Munkaszerzddések alaki és tartalmi elemeinek a meghatérozésa.

2.6. Munkaszerzddések megkdtése, modositasa €s felbontésa.

2.7. A munkaviszony létesitésével kapcsolatos tajékoztatas megadasa

2.8. Igény szerint a kafetéria rendszer kialakitasa, nyilvantartasa, szabalyzat elkészitése.

2.9. Potlékok, juttatdsok rendszerének a kialakitasa, ezzel kapcsolatos tajékoztatas
Megbizo részére.

2.10. A Megbizo tagi, vallalkozoi €s egyéb ,.tobbes jogviszony” jovedelmeinek
szamfejtése, meghatarozasa. Ezzel kapcsolatosan a vonatkozé dontés meghozatal a
Megbizd hataskore. Annak vizsgélata, hogy a jaradék, osztalék, osztalékeldleg
kifizetése nem sért-e érdekeket (Pl. tulajdonostarsak, hitelezok) szintén a megbizo
feleldssége, ebben a Megbizott segitséget nytjthat.

2.11. A jovedelem szétosztasa, kifizetése és felhasznaldsa nem a Megbizott feladatai
koz¢é tartozik.

2.12. Megbizott a szamviteli értelemben vett Gn. osztalékkorlatrol tajékoztatja a
megrendeldt.

2.13. A kiilfoldi és belfoldi kikiildetések, kirendelések szamfejtése a Megbizott
feladatai kozé tartoznak. A kikiildetés elrendelése, rendelvények kiallitdsa, a
kikiildetéshez kapcsolodd ellatmanyok kiadédsa, a felvett elldtmanyokkal torténd
elszamolas, illetve elszdmoltatds, az ti jelentések elkészitése, az abban foglaltak
ellendrzése, hitelesitése a Megbizo feladatat képezi.

2.14. Jovedelmekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitése, hatosdgok felé
torténd tovabbitasa hatariddk betartasa mellett.
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2.15. Munkajogi kérdésekben Megbizott segitséget nyujt a Megbizd részére. A
munkajogi kérdések tekintetében a felelésség mindenkor a Megbizé menedzsmentjét
terheli. (Munkaszerzddések elkészitése, belépéssel és kilépéssel kapcsolatos dontések
meghozatala a Megbizott feladata, de igény szerint Megbizott tdmogatod segitséget
nyujt.)

2.16. Munkatigyi nyilvantartasok vezetése csak abban az esetben képezi a Megbizott
feladatat, mely esetben nem a munkavallalé kotelezettségét teljesiti. A munkavallalo
altal kitoltendé nyomtatvanyok vezetésével kapcsolatos teendok a Megbizott altal
nem atvallalhatéak. Annak helyes kitoltésében Megbizott segit, és azokat
véleményezi, korrigalasra felhivast bocsathat Megbizo6 rendelkezésére.

2.17. A helytelentil kiallitott dokumentumok alapjan elvégzett szdmfejtés esetén
annak munkaiigyi birsdga és egyéb jogkovetkezmények tekintetében a Megbizottat
felel6sség nem terheli.

2.18. A Megbizéd koteles dolgozoéit informalni arrdl a tényrdl, hogy a személyes
adataikat kiilsd szolgéltaté kezeli. A Megbizott rendelkezésre bocsatja a dolgozok
adatkezelését engedélyezd nyilatkozatot, amelyet a Megbiz6 koteles a dolgozoival
alairatni és annak egy példanyat a Megbizott részére visszajuttatni.

2.19. A Megbizdo havonta, legkésébb a targyhdt kovetd 2-ig elkiildi a
bérszamfejtéshez sziikséges alapdokumentumokat a Megbizottnak.

2.20. A Megbizo6 folyamatosan irdsban tdjékoztatja a Megbizottat a nala bekdvetkezd
munkaiigyi ¢és bérszamfejtést érintd valtozasokrol. A  bérszdmfejtés elott
rendelkezésre bocsatja a belépd dolgozok személyes €s a bérszamfejtéssel dsszefiiggd
adatait, a dolgozé munkaszerzédését ¢és az el6z6 munkaltatoktol szarmazéd
igazolasokat. A Megbizo a kilépé dolgozoknal megadja a kilépéssel kapcsolatos
Osszes informaciot.

2.21. A Megbizott informalja a Megbiz6t az aktudlis koltségvetési
kotelezettségekrol: milyen Osszeget, milyen szamlara, és milyen hataridével kell
teljesiteni.

3. EGYEB SZOLGALTATASOK

3.1. A Megbizott hataskorébe nem tartozo feladatok listajat a Megbizasi Szerzodés 1. sz.
melléklete részletesen tartalmazza. Ezt a listat elsdsorban figyelemfelkeltés céljabol
csatoltjuk mellékletben, kifejezetten abbdl a célbol, hogy a Megbizd mint cégjogi
feladatok tekintetében tajékoztatva legyen.

3.2. Menedzsment szolgaltatas keretében elvégezheto feladatok, melyek a Megbizasi
Szerz6dés hatalyan kiviil esnek, és kiilon dijazas ellenében elvégezhetdk:

3.2.1. A Megrendeld jogi statuszat meghatdroz6 jogszabalyokban (pl.: Gt. 4 Ptk.),
valamint a Megrendelé alapitasi dokumentumaban (pl. tarsasagi szerzOdés)
foglalt és az abbol eredd tulajdonosi, ligyvezetdi, ligykezel6i hataskorbe tartozo
feladatok akar részbeni ellatasa.

3.2.2. Harmadik személyekkel (pl. partnerek, tulajdonosok, dolgozok stb.) valo
kapcsolatok tartalma ¢és formaja, ennek meghatarozasa, dokumentalésa,
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szerzOdések ¢s megallapodasok attekintése, szerkesztésben vald tevékeny
kdézremiikddés.

3.2.3. A Megbizott altal ismert addzast befolyasold tényezok szerzddésben valod
érvényesitése, ebben valo tevékeny kdzremikodés

3.2.4. A téarsasagi szerzddésben, ipari-, kereskedelmi és miikddési engedélyekben, a
bérleti-, szerz6déses iizemeltetési okmanyban foglaltak tartalménak barminemi
megitélése, betartasa, betartatasa, ezek tartalmaval és formdjaval kapcsolatos
modositasok, valtoztatasok, illetve a valtoztatasok kezdeményezése.

3.25. A Megbizo alapitdsi dokumentumaban, tevékenységi korében, megkotott
gazdalkodasi szerzddéseiben 1évé olyan adatoknak a hatosagok felé torténd
bejelentése, amelyekre vonatkozoan barmilyen bejelentési kotelezettség all fenn,
illetve a joganyagban bekovetkez6 valtozas a késObbiekben bejelentési
kotelezettséget ir eld.

3.2.6. A bejelentés vonatkozik az egyablakos cégjogi eljarason kiviili bejelentésekre,
kiilonds tekintettel a vezetd tisztségviseldk, a konyvvizsgald személyét, kapcsolt
vallalkozasokkal bonyolitott {igyleteket, tevékenységi kort, alkalmazott
szoftvereket illetéen. Ha a Megbizo ezekrél megadja a Megbizottnak a sziikséges
informaciokat, akkor a Megbizott, mint meghatalmazott — tekintettel az
elektronikus kotelezettségre — megteszi a sziikséges bejelentést.

3.2.7. A kapcsolt vallalkozasi statusznak a megitélése, melynek kovetkeztében
valamely bejelentési kotelezettség keletkezik.

3.2.8. Megrendelo tevékenységéhez kapcsolodd gazdasagi, pénziigyi €s kereskedelmi
jellegt tervek elkészitése. A Megbizott a hitelkérelmek kitoltését kiilon dijazas
ellenében végzi.

3.2.9. Amennyiben a Megbizé kiils6 szakértd szolgaltatdsat veszi igénybe
palyazatoknal vagy hiteligényléseknél, a Megbizott nem vesz részt a
nyomtatvanyok kitltésében. Kizarolag csak a sziikséges adatokat szolgaltatja,
mely a szamitogép rendszerébdl kinyerhet6 alapadatokat jelenti.

3.2.10. A Megbizd tevékenységére vonatkozod eld- és utokalkulaciok készitése,
jovedelmezdségének vizsgalata.

3.2.11.A Megbizd6 dontését igényld, a szamviteli politikajaban ¢és egyéb
szabalyzatokban  rogzitend6 elveknek, eljarasoknak, iddpontoknak a
meghatarozasa, dontéseinek eldkészitése. Kiilonds tekintettel a valasztasi
lehetdséget biztositd addzasi, elszamolasi modok koziil a Megbizora vonatkozo
kivélasztasa.

3.212. A Megbizd a tandcsadoi tevékenysége keretében ¢és kiilon dijazas
ellenében vallalja a dontések elokészitéséhez sziikséges szdmitasok, kalkuldciok,
elderjesztések elkészitését, amennyiben erre a Megbiz6tol megbizast kap.

3.2.13. A Megbizo koveteléseinek ¢és kotelezettségeinek az érintett felekkel valo
egyeztetése soran az egyeztetd levelek kikiildése, a Megbizd vevdivel,
szallitoival, adosaival és hitelezdivel az esetleges érdemi ligyintézések.
Késedelmi kamat, koltségatalany megallapitasa, nyilvantartasa, partnerre torténd
kiterhelése.
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3.3.

3.4.
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4.1.

4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

A leltarozasi feladatok elvégzésének segitése. A Megbizd tulajdondban [évo
eszkozoknek és forrasoknak a mennyiségi €s mindségi szambavétele, a hozzajuk

tartozd ¢értékek a meghatarozasa. A Megbizott — amennyiben a fékdnyvi
konyveléshez rendszerszinten kapcsolodd  analitikus  nyilvantartasokbol a
leltdrozdshoz biztosithatd informacid, akkor ezzel — segiti a leltarozasi

munkafolyamatokat. P1. targyi eszk6zok listaja.)

A Megbizd targyi eszkdzeinek, immaterialis javainak a meglétének ellendrzése,
mennyiségi és értékbeni figyelése, selejtezése, megsemmisitése, s ezekhez tartozo
dokumentalés, kizarolag a rendelkezésre all6 bizonylatok alapjan. A mennyiségi
leltarfelvétel minden esetben a Megbizé feladata.

A  Megbizd analitikus készletnyilvantartasanak a vezetése, amennyiben az
alkalmazott konyvelési rendszer erre lehetdséget ad.

A kozvetitett szolgaltatasok folyamatos nyilvantartdsa és sziikség szerinti
felleltarozasa.

Az azonos targyu szamlak, szerzddések, Tligyletek Osszeghataranak figyelése,
jelentése.

A felmeriild koltségeken, raforditdsokon beliil az esetleges maganhasznalat tényének,
mértékének a megallapitasa, s annak természetbeni juttatds cimén torténd megitélése
¢s kezelése, ha a Megbizott magdnhasznalatot vélelmez, arr6l egyeztet a
Megbizoval.

Az lzleti partnerek 1étezésérdl, azok gazdalkodasanak, tevékenységének
korlatozasarol (felszamolas alatt, végelszamolas alatt, kényszertorlés alatt,
), adataik valddisagtartalmarol, megbizhatdsagardl szol6 informaciok 0sszegytijtése.

4. EGYEBFELTETELEK ISMERTETESE

Figyelemfelhivdas keretében minden olyan kapcsolat megitélése, amelynek
kovetkeztében valamilyen nyilvantartasi, bejelentési, elszamolasi eljaras kovetkezik,
vagy kovetkezhet, valamint e nyilvantartasi, bejelentési €s elszamolasi feladatoknak a
teljesitése (pl. transzferar szabalyzat elkészitése €s nyilvantartas vezetése).

A készpénzforgalommal Osszefliggd Osszeghatarok figyelése, jelentése.

Hibasan, hidnyosan kitoltott szamlak, bizonylatok javitasa, kibocsatoval torténd
javittatasa.

A bizonylatoknak — a konyvelési rendszeren kiviili — rendszerezése, archivalasa,
megodrzése minden esetbe a Megbizo feladata.

Az idegen nyelven kidllitott bizonylatok (pl. szamlak, szerzédések, stb.) magyar
nyelvre torténd forditasa, illetve a forditas tartalmi ellendrzése Megbiz6 feladata.

A hatéron atnyulo tigyleteknél a megfeleld hatarparitasokhoz sziikséges bizonylatok
biztositasa, ellendrzése (pl. fuvarokmany, CMR, szarmazasi okmany, stb.) Megbizo
feladata.

A szamlazassal, nyugtaadassal, a kimend és bejové szamldk azonositasaval,
jelentésével kapcsolatos teenddk: Online szamlazo regisztracid a Megbizd feladata,
egyeb szamlazo program bejelentése elektronikusan a Megbizott feladata.
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4.8. A befogadott elektronikus szamlak és egyéb  bizonylatok  szakszeri
archivalasaval kapcsolatos feladatok minden esetben a Megbizo feladatai kozé
tartoznak.

4.9. Kiilfoldi adohatosaghoz vald bejelentés, azzal a kapcsolattartds (jelentések,
bevallasok), a Megbiz6 feladata.

4.10. Kiilfoldi adozok beazonositdsa, azok addszamanak megerdsitése, és ezzel
kapcsolatos feladatok elvégzése a Megbizott feladatai koz¢ tartoznak.
411, Az adodhatésagon kivil mas szervezetek (hatésdg, minisztérium, kamara,

szerzOi  jogvédelmi  intézmények) részére  benyljtandd  bejelentkezések,
adatmodositasok, adatszolgaltatasok elkészitése, benyujtasa, amennyiben az adatok a
konyvelésbol kinyerhetdk, akkor a Megbizott biztositja a sziikséges adatokat.

4.12. Minden olyan dij megallapitasahoz tartozé analitikdnak az Osszeallitasa,
folyamatos nyilvantartasa, amelyek alapjat képezik, vagy képezhetik valamilyen
hatésagi eljarasnak, ellenérzésnek. (pl. kornyezetvédelmi termékdij, élelmiszerlanc
feliigyeleti dij), de amelyekhez sziikséges informaciok és adatok nem nyerhetéek ki
teljes mértékben és kozvetleniil az elkészitett konyvelési outputokbol, a Megbizott
altal nem végezheté el. Amennyiben az ilyen jellegli adokrol, dijakrol az
adohatosaghoz adobevallast kell benyujtani, akkor a bevallast a Megbizo, vagy altala
megnevezett harmadik személy altal biztositott adatok alapjan a Megbizott nyujtja be.

4.13. A Megbizondl hasznalt szoftverek egyedi, illetve a szdmitogépekhez kapcsolt
nyilvantartdsa, a szoftverek és egyéb, a Megbizondl hasznalt szellemi termékek
jogtisztasdganak megitélése nem tartozik a Megbizott hatdskorébe.

4.14. A Megbizd belsd ellendrzési és vezetdi ellendrzési rendszerének kialakitasa,
miikodtetése nem tartozik a Megbizott hataskorébe

4.15. A Megbizd vezetdi (tulajdonos, vezetd tisztségviseld) dontéseinek mindsitése
nem tartozik a Megbizott hataskorébe

4.16. A Megbiz6 biztositasi ligyeinek intézése nem tartozik a Megbizott hataskorébe

4.17. Minden a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl, illetve az

Eurdapai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozo intézkedések végrehajtasardl szolo magyar €s nemzetkozi jogszabalyokban
a Megbizora mint ,,szolgaltatdo”-ra eldirt kotelezettségek teljesitése, ugy mint a
vonatkoz6 jogszabalyi hattér megfeleld szintli megismerése, az abban foglaltak
alkalmazasa, a valtozasok figyelemmel kisérése; a kijelolt személy(ek) kijelolése és
szlikséges bejelentése; a Megbizora vonatkozo szabalyzat elkészitése, aktualizalasa,
engedélyeztetése; a Megbizd belsd kockazatainak kezelése, a Megbizo miikodés
soran a felmeriild események barminemii mindsitése és hatosag felé torténd jelentése;
illetve egyéb az e témaban a szolgaltatora haruld feladat teljesitése, helyzet kezelése
nem tartozik a Megbizott hataskorébe.
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5. EGYUTTMUKODES MENETE

Az egylittmiikodés megkezdésekor a Megrendeld a Konyveld rendelkezésére bocsatja
betekintésre ¢és lemasoldsra (szkennelésre) a cég alapitasaval, cégbirosagi
bejegyzésével, adohatosagi és tarsadalombiztositasi statuszaval kapcsolatos iratokat,
az ¢l6 kolcson- és hitelszerzodéseit, valamint minden olyan adatot és informaciot,
amely a konyveléshez sziikséges.

A Megbiz6 lehetdséget teremt az egyiittmiikodés kezdetén arra, hogy a Megbizott
megismerhesse a Megbizo gazdalkodasanak céljait, a Megbizottnal zajlé valos
technolégiai és gazdasagi folyamatokat, illetve ezekre vonatkozé bizonylati rendet.
Ha a Megbizd és Megbizott szerzddéses jogviszonya el6tt is volt kdnyvelés (atvett
konyvelés), a Megbiz6 atadja a vallalkozéds szabalyzatait, az el6z0 konyveld altal
készitett zar6 fokonyvi kivonatot, az utolsd iddszak fokonyvi kartonjait és az azt
alatdmasztd analitikus nyilvantartdsokat (targyi eszkozok analitikédja, befektetési
tiikkor, nyitott vevoi, szallitoi folydszamla, folyd ligyek dokumentumai). Az atadas
torténhet papir alapon vagy elektronikus formaban. Amennyiben lehetséges, a
Megrendeld lehet6séget teremt arra, hogy a Megbizott az el6z6 konyveldvel
kapcsolatot teremtsen, s a még sziikséges adatokat, informacidkat kozvetleniil is
megszerezhesse. Ha erre nincs madd, akkor a Megbiz6 feladata az el6z6 konyvelésrol
minden sziikséges informacionak a biztositasa.

A Megbiz6 koteles minden hatdsagtol kapott iratot, és a vallalkozas (cég, szervezet)
miikodésével kapcsolatos minden dokumentumot a keletkezés iddpontjaban
haladéktalanul a Megbizott rendelkezésére bocsatani. Abban az esetben, ha a
Megbizé nem idében tovabbitja a kapott iratot a Megbizottnak, a késedelembdl eredd
kovetkezmények (pl. mulasztasi birsag) a Megbizot terhelik.

A konyvelt bizonylatok visszakeresheté mdodon valo rendszerezése, leflizése, atlathatd
modon torténd rendezése a Megbizo feladata. Megbizo a konyvelt dokumentumokat a
feldolgozast kovetden, de legkésdbb a beszamolo elkészitéséig 6rzi. Ezt kovetden a
Megbiz6 gondoskodik az iratok elszallitasarol. A térvényekben eldirt, a bizonylatokra
vonatkoz6 meglrzési kotelezettség a Megbizot terheli.  Amennyiben az iratok
elszallitdsara a megadott hataridon beliil nem keriil sor, a Megbizott tarolasi dijat
szamit fel. A tarolasi dij mértéke minden hénapban a konyvelési dij 30%-at teszi ki.
Ez a tarolasi dij a konyvelési dijjal egy idoben keriil kiszamlazasra.

Amennyiben a Megbizé a Megbizési Szerzddést felmondja, és a tovabbiakban nem
tart igényt a konyvelési szolgaltatdsra, haladéktalanul koteles a dokumentumokat
elszallitani. Tobbszori felszolitas ellenére el nem szallitott iratokat a Megbizott nem
koteles Orizni. Megbizott az adatkezelési szabdlyok betartdsa mellett az iratokat
megsemmisiti. Az ebbdl eredd kart Megbizo koteles viselni.

A Megbizédsi Szerz6dés megsziinése esetén a papir alapu dokumentumok tételes
atadas-atvétel keretében, jegyzOkonyv felvétele mellett 4atadasra keriilnek. A
konyvelési program teljes mentése adathordozd eszkdzon atadasra keriil, majd
adatvédelmi szempontok figyelembevétele mellett a programbdl az Osszes adat
torlésre kertiil.
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A Megbizott meghatalmazas utjan kozremikodik az adohatdsag 4ltal végzett
ellenérzésekben. Altalanos és teljeskorii meghatalmazottként csak olyan iigyekben
tehet nyilatkozatot, mely kifejezetten szakmai jellegli, és kiviil esik a menedzsment
hataskorén. Egyéb tigyekben jognyilatkozatot az ellendrzés soran nem tehet.

A Megbizott szervezete lehetdséget ad arra, hogy a Megbizott kiilon személyt
biztositson a Megbizo iligyeinek intézésére (konyveld, bérszamfejtd, altalanos
meghatalmazott).  Megbizott szervezetében torténd valtozas esetén Megbizd
tudomasul veszi, hogy személyekben bedllt valtozas a Megbizohoz kirendelt
személyeket is érintheti.

6. FELELOSSEGI KERDESEK

A bizonylatok hatdridon tuli rendelkezésre bocsatasabol eredé mindennemi
késedelem a Megbizo feleldssége, veszélye és kara.

Megbizo altal kibocsatott és befogadott, szamlak tartalmi, formai és addzastechnikai
hibai miatt, tovabba a konyvelés rendelkezésére bocsatott bizonylatok, okmanyok,
alaki megfeleloségéért, tartalmadért, a mogottik 1évé gazdasagi események
valodisagaért,. nemzetkdzi adozas béli megitélésiikért a Megbizott semminemi
felelosséget nem vallal, a teljesitésigazolds valodisdgdt nem vizsgélja, nem
vizsgalhatja. (A Megbiz6 feleldsségét nem mentesiti az a tény, hogy 4tadta a
Megbizottnak a bizonylatokat, illetve az az igénye sem, hogy a Megbizott az
altala észlelt minden hibdara, hidnyossagra felhivja a figyelmet.)

A Megbiz6 koteles a személyes késedelmébdl vagy hibdjabol keletkezd karokat,
illetve tobbletkoltségeket a Megbizottnak — kiilon megallapodas, illetve kalkulacio
szerinti mértékben megtériteni.

A konyvelés pontossagaért ¢és szabalyszerliségéért, a Megbizott altal vezetett
nyilvantartdsok egyezOségéért, a bevallasok, beszdmolok pontos, hataridére torténd
elkészitéséért a Megbizott feleldsséget vallal. A szolgaltatas hibajabol eredd
karokozas a Megbizott felelosségbiztositasanak terhére torténik. A kartéritésnél szoba
j6heto karok fogalmaba nem tartozik bele az adohiany és adotobblet dsszege, mert az
adott tigylettel kapcsolatosan az egyébként is a Megbizottat (addzot) terhelné, illetné.
A Megbizott garantalja, hogy rendelkezik azon engedélyekkel, illetve olyan
képesitéssel bir6 munkatarsakkal, amelyeket a torvény szamara a vallalt
munkafolyamatok elkészitéséhez el6ir, illetve akik olyan szakmai ismeretekkel
rendelkeznek, amelyek biztositjak a feladatok magas szintl ellatasat.

Megbizottat titoktartasi kotelezettség terheli. Harmadik fél részére semmilyen
informaciot nem adhat ki. Ez alol a Megbizo irasban feloldast adhat, illetve blniigyi
hatosag, birosag megkeresésére a Megbizott koteles minden kért informaciot
megadni.

A pénzmosasi torvény a Megbizott szamadra ligyfél-atvilagitasi kotelezettséget ir eld.
Ennek alapjan a jelen szerzédéskotéskor a Megbizo, valamint annak képviselje és a
tényleges tulajdonosa azonositasra keriilnek. A pénzmosasi torvény eldirasai alapjan a
Megbiz6 a szerzddéses kapcsolat fenndlldsa alatt koteles 5 munkanapon belill a
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Megbizottat értesiteni, ha az iigyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokban valtozas
kovetkezne be. Az azonositds soran felveendd adatokat a Megbizo az adatlap
kitoltésével, az adatokat tartalmazd okiratok bemutatasaval és ahhoz vald
hozzajarulds megadasaval adja meg, hogy a rogzitendd adatokat tartalmazo
okiratokrol a Megbizott masolatot készitsen.

A Megbizott megtagadhatja azon tételek lekonyvelését, elszamolasat, amelyek
pénzmosasra, az un. ,fekete gazdasagban” val6 részvételre utalnak. Amennyiben a
Megbizé ezt masként latja, a Megbizott ezeknek a tételeknek a konyvelését a
Megrendeld altal cégszerlien aldirt, a lekonyvelendd szamlara vald hivatkozassal
ellatott irasos utasitas alapjan végzi el. A Megbizo tudomassal bir arrdl, hogy
Megbizottat a Pénzmosasi torvény bizonyos jelentések megtételére kotelezi.



